Rudolf-Koch-Schule
Gymnasium der Stadt Offenbach am Main RKS

Offenbach, den 05.03.2013

Rudolf-Koch-Schule, Schlossstrasse 50, 63065 Offenbach am Main

An alle Kolleginnen und Kollegen,
Eltern und

Schilerinnen und Schiiler

der Rudolf-Koch-Schule

Rudolf-Koch-Schule — Verwaltung
MaBnahmenkatalog wg. Stellenbesetzungssperre (ca. 12 Monate) der Stadt Offenbach

Liebe Schilerinnen und Schiler, liebe Eltern und Kolleginnen und Kollegen,

wie vielleicht bereits bemerkt wurde, ist das Sekretariat der Rudolf-Koch-Schule nicht mehr
ausreichend besetzt, da unsere Verwaltungskraft, Frau GroBmann, sich beruflich neu orientiert
hat. Zunachst wird sie ihre zahlreichen Uberstunden ausgleichen. Sie steht der Schule bereits
seit Marz nicht mehr zur Verfagung. Wir bedauern dies sehr.

Ein Antrag auf sofortige Wiederbesetzung der Stelle und einer erneuten Bewertung der
Stundenansatze in der Verwaltung wurde Ende Februar bei den zusténdigen stadtischen
Amtern gestellt.

Derzeit besteht aufgrund der sehr angespannten finanziellen Situation der Stadt Offenbach eine
Stellenbesetzungssperre von ca. 12 Monaten.

Deshalb haben wir einen 9-Punkte-Katalog aufgestellt, der uns allen helfen soll, mit der
misslichen Lage Ubergangsweise klar zu kommen.

1. Offnungszeiten der Verwaltung:
07:30 — 07:45 Uhr
09:20 — 09:35 Uhr
11:10 — 11:25 Uhr
13.00 — 13:30 Uhr

2. Schulbescheinigungen — Abholung 1x pro Woche jeweils freitags

3. Keine Schileranrufe vom Sekretariat aus wegen vergessener Materialien. Anrufe nach
Hause nur in dringenden Féllen

4. Krankmeldungen von Schilerinnen und Schilern am Morgen per Mail unter Angabe der
Klasse und Fachlehrer (poststelle@rks.offenbach.schulverwaltung.hessen.de)

5. Terminvereinbarungen mit Frau Rogler Uber die Verwaltung per Mail (bitte angeben:
Thema, Zeitbedarf, Dringlichkeit)
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6. Mediathek:
Schlisselausgabe Bicherei
Schwamme und Kreiden
Schllsselausgabe fir den Sanitatsdienst

7. Donnerstag 13.00 — 14.00 Uhr offene Sprechstunde bei Frau Rogler
8. Durchgang zu Herrn Gerhart Gber B.0.06 und nicht Gber das Sekretariat

9. Nachrichten fiir Herrn Hofmann (Studienleiter) bitte direkt in den Briefkasten
am Raum B.0.05.

Bitte besprechen Sie / besprecht ihr den Katalog in den SV-Stunden/Tutor-Stunden und
an den Elternabenden.

Aufgrund der misslichen Situation sind Engpasse und Holprigkeiten bei den
Verwaltungsablaufen unvermeidbar. Wir werden uns dennoch weiterhin darum bemahen, die
Verwaltungsaufgaben in der gewohnt zugewandten Weise zu erledigen.

Wir bitten um Ihr/ Euer Verstandnis und |hre/Eure Unterstitzung!

Mit freundlichen GriiBen

Ch. Rogler

Schulleiterin

,?m ein Kind zu erziehen,
raucht man ein ganzes Dor“

{Afrikanisches Sprichwort)
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